
しごと の めんせつ

Vocabulary and key phrases

おうぼしゃ
oubosha
おうぼしゃ は とても ゆうのう に みえます。
Ooubosha wa totemo yuunou nni miemasu.

the interviewee
The interviewee seems to be very qualified.

めんせつかん
mensetsukan
めんせつかん は めんせつ の きじゅん を
つくりました。
Mensetsukan wa mensetsu no kijun wo
tsukurimashita.

the interviewer
The interviewer sets the guidelines for the
interview.

その かいしゃ の じょうほう を
あつめてください。
Sono kaisha no jouhou wo atsumete kudasai.

Get information about the company.

その かいしゃ で はたらく どうき や かんしん を
しめして ください。
Sono kaisha de hataraku douki ya kanshin wo
shimeshite kudasai.

Demonstrate your interest and motivation to
work in the company.

しんらいかん を あたえる こえ を つかって
ください。
shinraikan wo ataeru koe wo tsukatte kudasai.

Use a tone of voice that transmits security.

めんせつかん が しめす きょりかん や けいしき
に したがって ください。
Mensetsukan ga shimesu kyorikan ya keishiki ni
shitagatte kudasai.

Maintain the degree of closeness and formality
that the interviewer sets.

ただしく てきせつな ことば を つかって
ください。
Tadashiku tekisetsuna kotoba wo tsukatte
kudasai.

Use precise and suitable language.

やるき に なる
yaruki ni naru
わたし は あたえられた どんな しごと にも
とても やるき に なっています。
Watashi wa ataerareta donna shigoto nimo
totemo yaruki ni natteimasu.

to be motivated
I'm highly motivated to perform any task that
I'm given.

のうりょく
nouryoku
わたし は この やくしょく に ひつような
のうりょく を もっています。
Watashi wa kono yakushoku ni hitsuyouna
nouryoku wo motteimasu.

the competencies
I have the necessary competencies for this
position.

リーダーシップ のうりょく
riidaashippu nouryoku
わたし は その ぶしょ を とうかつする
すばらしい リーダーシップ のうりょく を
もっています。
Watashi wa sono busho wo toukatsusuru

leadership qualities
I have great leadership qualities to run the
department.
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subarashii riidaashippu nouryoku wo motteimasu.
もんだい を かいけつする
mondai wo kaiketsusuru
わたし は じぶん の リーダーシップ の ぎじゅつ
で もんだい を こうりつよく かいけつします。
Watashi wa jibun no riidaashippu no gijutsu de
mondai wo kouritsuyoku kaiketsushimasu.

to solve problems
My leadership skills allow me to solve problems
effectively.

けつだんする
ketsudansuru
わたし は うまれつき けつだんする のうりょく
が あります。
Watashi wa umaretsuki ketsudansuru nouryoku
ga arimasu.

to make decisions
I have an innate ability to make decisions.

あなたじしん に ついて どう せつめいします
か。
Anatajin ni tsuite dou setsumeishimasu ka.

How would you describe yourself?

あなた の つよみ は なん です か。あなた の
じゃくてん は なん です か。
Anata no tsuyomi wa nan desu ka. Anata no
jakuten wa nan desu ka.

What are your strong points? And your weak
ones?

この やくしょく に あなた が てきしている てん
は なん です か。
Kono yakushoku ni anata ga tekishiteiru ten wa
nan desu ka.

What makes you a good candidate for this
position?

あなた は まえ の しごと で なに が いちばん
すき でした か。
Anata wa mae no shigoto de ichiban suki deshita
ka.

What did you like most about your last job?

あなた は なぜ しごと を かえたい の です か。
Anata wa naze shigoto wo kaetai no desu ka.

Why do you want to change job?

あなた は この やくしょく に なに を
きたいします か。
Anata wa kono yakushoku ni nani wo kitaishimasu
ka.

What do you expect to obtain from this
position?

あなた は この ぶんや で けいけん が あります
か。
Anata wa kono bun-ya de keiken ga arimasu ka.

Do you have experience in this sector?

その やくしょく は チーム で はたらきます
か、こじん で はたらきます か。
Sono yakushoku wa chiimu de hatarakimasu ka,
kojin de hatarakimasu ka.

Does the position require working in a team or
individually?

この やくしょく は あたらしい です か、だれか
と こうたい です か。
Kono yakushoku wa atarashii desu ka, dareka to
koutai desu ka.

Is this a newly created position or is it a
substitution?
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あなた の のぞむ きゅうりょう は いくら です
か。
Anata no nozomu kyuuryou wa ikura desu ka.

What are your salary expectations?

いつ あなた は あたらしい ひと が ひつよう です
か。
Itsu anata wa atarashii hito ga hitsuyou desu ka.

When do you need the person to join?
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Dialogue

だいがく を そつぎょうした ばかり の ひと が さいしょ
の しごと を さがしています。
Daigaku wo sotsugyoushita bakari no hito ga saisho no
shigoto wo sagshiteimasu.

めんせつかん: おはようございます、マーク。どうぞ
すわって ください。
Ohayougozaimasu, Marc. Douzo suwattekudasai.
おうぼしゃ:
おはようございます、ありがとうございます。
Ohayougozaimasu, arigatougozaimasu.
めんせつかん: わたし が まちがえて いなければ、あなた
は かいけい の やくしょく に きょうみ が あります ね。
Watashi ga machigaete inakereba, anata wa kaikei no
yakushoku ni kyoumi ga arimasu ne.
おうぼしゃ: はい、わたし は ぐたいてきには その
やくしょく に、そして この かいしゃ に とても きょうみ
を いだいています。
Hai, watashi wa gutaitekiniwa sono yakushokuni, soshite
kono kaisha ni totemo kyoumi wo idaiteimasu.
めんせつかん: あなた は その ぶんや で けいけん が
あります か。
Anata wa sono bun-ya de keiken ga arimasu ka.
おうぼしゃ: わたし は かいけい の せかい には つよい
です が、じつ の ところ、がくぎょう を おえたばかり
です。
Watashi wa keikei no sekai niwa tsuyoi desu ga, jitsu no
tokoro, gakugyou wo oetabakari desu.
めんせつかん: その やくしょく は とても せきにん が
おもい ので、わたしたち は けいけん の ある ひと を
さがしています。
Sono yakushoku wa totemo sekinin ga omoinode,
watashitachi wa keiken no aru hito wo sagashiteimasu.
おうぼしゃ: けいけん は ありません が、わたし は その
やくしょく に てきしている と かくしんしています。
Keiken wa arimasen ga, watashi wa sono yakushoku ni
tekishiteiru to kakushinshiteimasu.

A recent university graduate looks for his first job.

Interviewer: Hello, good morning Marc. Please sit
down.
Interviewee: Good morning, thank you.
Interviewer: If I'm not mistaken, you are interested in
the position of accountant, is that right?
Interviewee: Yes, I'm very interested in this position in
particular and the company in general.
Interviewer: Do you have experience in the sector?
Interviewee: The truth is that I've recently finished
studying, so, although I'm familiar with the world of
accounting, I've not worked in the sector.
Interviewer: We're looking for someone with
experience, as there's a lot of responsibility in this
position.
Interviewee: Despite not having demonstrable
experience, I can assure you that I'm qualified for the
position.
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Please choose the correct answer

1. おうぼしゃ は かいけいし として はたらいた こと が あります か。
Oubosha wa kaikeishi toshite hataraita koto ga arimasu ka.,
a. いいえ
   Iie
b. はい
   Hai
c. １かげつ だけ あります。
   Ikkagetsu dake arimasu.

2. なぜ かれら は けいけん の ある ひと を さがしています か。
Naze karera wa keiken no aru hito wo sagashiteimasu ka.
a. なぜなら かれら は しゃいん を くんれんしたくない から です。
   Nazenara karera wa shain wo kunrenshitakunai kara desu.
b. なぜなら その やくしょく は せきにん が じゅうだい だから です。
   Nazenara sono yakushoku wa sono sekinin ga juudai dakara desu.
c. なぜなら かれら は すぐに だれか が ひつようだから です。
   Nazenara karera wa suguni dareka ga hitsuyoudakara desu.

3. おうぼしゃ は かれ が いい かいけいし に なる のうりょく が ある と しんじています か。
Oubosha wa kare ga ii kaikeishi ni naru nouryoku ga aru to shinjiteimasu ka.
a. いいえ
   Iie
b. はい
   Hai
c. おうぼしゃ は かれじしん を しんじています。
   Oubosha  wa karejishin wo shinjiteimasu.

Answers: 1(a): 2(b): 3(b)

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

www.busuu.com - All rights reserved   5/5

http://www.tcpdf.org

